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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO BOM
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TR - TERMO DE REFERENCIA

Processo n243.121001.005194/2026-11
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de colheres de sopa descartdveis e sacos de papel kraft, destinados ao
acondicionamento e fornecimento de refeicdes e alimentos no ambito do Centro de Referéncia
Especializado de Assisténcia Social — CREAS, visando atender as demandas de alimenta¢do da populagdo
em situacdo de rua atendida pelo servico, proporcionando condi¢cdes adequadas de higiene,
acondicionamento e distribuicdo dos alimentos.

1.2. A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo
l - 1.2.1. Natureza: bem comum

- 1.2.2. Local de entrega/execucdo: Av. Independéncia, 800, Centro, Campo Bom -

RS
Il - 1.2.3. Quantitativos e valores: estimaram-se os seguintes quantitativos e
valores
Item Descricao UN Qntd
COLHERES DE SOPA DESCARTAVEIS MEDINDO
01 15,5 CM COMPRIMENTO E 3,25CM LARGURA [UN 10.000
(28258)
SA(;O DE PAPEL PARDO KRAFT 30GR - SUPORTAR
02 ATE 1KG TAMANHO FECHADO EM TORNO 22X|UN 5.000

10CM, (AxL) FUNDO APROX. 5CM

SACO DE PAPEL PARDO KRAFT 30GR - SUPORTAR
ATE 2KG TAMANHO FECHADO EM TORNO 28X 18/UN 5000
CM, (AxL) FUNDO APROX. 10 CM '

03

1.3.5.000 R$ 0,10 R$ 350,00 R$ 500,00 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bens de
luxo, conforme Decreto n® 7.393/2023.

1.4. Os objetos desta contratacdo caracterizam-se como bens comuns, nos termos da Lei n® 14.133/2021,
sendo amplamente ofertados no mercado por diversas empresas, o que viabiliza a competi¢do entre
fornecedores, nao demandando notoria especializagdao ou singularidade.

2, FUNDAMENTAGAO E NECESSIDADE DE CONTRATACAO

A presente contratagcdo justifica-se pela necessidade de aquisicdo de colheres de sopa
descartaveis e sacos de papel kraft para atender as demandas de alimentacdo do Centro de Referéncia
Especializado de Assisténcia Social — CREAS, especialmente no atendimento a populagao em situagao
de rua acompanhada e/ou atendida pelos servigos socioassistenciais.
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Os materiais sdo necessarios para possibilitar o adequado fornecimento,
acondicionamento, transporte e consumo das refeicdes e alimentos disponibilizados aos usudrios,
contribuindo para que o atendimento seja realizado de forma organizada, higiénica e adequada as
necessidades da populacao atendida.

A aquisicdo dos itens mostra-se necessaria para garantir a continuidade das agdes
desenvolvidas pelo CREAS, evitando a interrup¢do ou precarizagdo do fornecimento de alimentagdo e
assegurando condicdes minimas de higiene, seguranga e dignidade durante o atendimento
socioassistencial.

Considerando a natureza essencial do atendimento prestado a populagdo em situacao de
vulnerabilidade social e a necessidade de manter os materiais disponiveis para utilizacdo conforme a
demanda dos servicos, faz-se necessdria a realizacdo da presente contratagdo, observando-se os
principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na aquisicao de colheres de sopa descartaveis e sacos de papel kraft,
por meio de contratacdo direta, para atender as necessidades do Centro de Referéncia Especializado de
Assisténcia Social — CREAS, especialmente no desenvolvimento das a¢des de atendimento e fornecimento
de alimentacdo a populacdo em situacao de rua.

3.2. Os materiais serdo utilizados como itens de apoio ao preparo, acondicionamento,
transporte, distribuicdo e consumo das refei¢cdes e alimentos disponibilizados aos usudrios atendidos pelo
servico, contribuindo para a adequada organizacao das atividades e para a manutencdo das condicbes de
higiene e seguranca no fornecimento da alimentacao.

3.3. A contratagdo devera contemplar o fornecimento dos materiais nas quantidades e
especificacoes definidas no Termo de Referéncia, com entrega no local indicado pela Administracdo, em
condi¢Oes adequadas de conservacgao, higiene e utilizagao.

3.4. A solucdo proposta mostra-se suficiente para atender a necessidade identificada, nao
sendo necessaria a contratacdo de servicos adicionais vinculados ao objeto, além daqueles relacionados
ao fornecimento e entrega dos materiais

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os materiais a serem adquiridos deverdao atender integralmente as especificagGes,
caracteristicas, quantidades e unidades de fornecimento estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.2, As colheres de sopa descartdveis deverdo ser apropriadas para o consumo de alimentos,
apresentar resisténcia e qualidade compativeis com sua finalidade, sendo fornecidas em condicdes
adequadas de higiene, conservacao e utilizacao.

4.3. Os sacos de papel kraft deverdo ser préprios para acondicionamento e transporte de
alimentos, apresentar resisténcia adequada a finalidade e ser entregues em perfeitas condi¢des de uso,
sem rasgos, deformacdes, umidade ou outras avarias.

4.4. Os produtos deverao ser novos, de primeiro uso e estar em conformidade com as normas
sanitarias e demais regulamentagdes aplicaveis a sua natureza e finalidade.

4.5, Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados, de modo a preservar sua
integridade e suas condic¢des de higiene durante o transporte e até o momento de sua utilizagdo.

4.6. A entrega deverd ocorrer no local indicado pela Administracdo, dentro do prazo
estabelecido no Termo de Referéncia, acompanhada da respectiva nota fiscal.

4.7. A entrega deverd ocorrer no local indicado pela Administracdo, dentro do prazo
estabelecido no Termo de Referéncia, acompanhada da respectiva nota fiscal.

4.8. A contratagdo devera observar as condi¢des de habilitacdo e os demais requisitos previstos
na legislagao aplicavel as contratagdes publicas, bem como os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, interesse publico e sustentabilidade, quando cabiveis.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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5.1. A contratacdo devera observar as condi¢gdes de habilitacdo e os demais requisitos previstos
na legislagdo aplicavel as contratagdes publicas, bem como os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, interesse publico e sustentabilidade, quando cabiveis.

5.2. A contratada deverd realizar a entrega integral dos materiais no local indicado pela
Administracdo, no prazo de até 5 dias Uteis, contados a partir do recebimento da ordem de fornecimento,
autorizacdo de compra ou documento equivalente emitido pela Administracgado.

5.3. Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados e protegidos, em
embalagens adequadas, de modo a garantir sua integridade, higiene e conservacao durante o transporte
e até o recebimento pela Administracgdo.

5.4. No ato da entrega, os materiais serao conferidos pelo responsavel designado pela
Administracdo, que verificard a quantidade, as caracteristicas, as especificacdes e as condi¢des de
conservacgao dos produtos, confrontando-os com o estabelecido neste Termo de Referéncia e com a
respectiva nota fiscal.

5.5. O recebimento dos materiais ocorrera inicialmente de forma proviséria, mediante
conferéncia da entrega, e posteriormente de forma definitiva, apds a verificagdo de sua conformidade
com as especificacdes e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.6. Caso sejam identificados materiais em desacordo com as especificacdes, em quantidade
inferior a solicitada, danificados, avariados ou inadequados para utilizagao, a contratada devera
providenciar a substituicdo ou complementacdo dos itens, no prazo de até 5 dias Uteis, contado da
comunicac¢do da Administracdo, sem qualquer 6nus adicional.

5.7. A contratada serd responsavel por todos os custos relacionados ao fornecimento e a
entrega dos materiais, incluindo transporte, carga, descarga, embalagens, tributos, encargos e demais
despesas necessarias a perfeita execucao do objeto.

5.8. A entrega devera ser realizada em horario previamente definido pela Administragdo, no
local indicado no processo de contratagdo, observadas as orientagdes do responsavel pelo recebimento
dos materiais.

5.9. A execucdo do objeto sera considerada concluida apds a entrega integral dos materiais, sua
conferéncia e o recebimento definitivo pela Administracdao, desde que constatado o atendimento integral
as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucdo do objeto deverd ocorrer de acordo com as condi¢cdes, especificacOes,
guantidades e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no respectivo procedimento de
contratacdo, mediante emissao de ordem de fornecimento, autorizagdao de compra, nota de empenho ou
instrumento equivalente adotado pela Administracao.

6.2. A contratacdo ndo serd formalizada mediante instrumento contratual, considerando a
natureza e o valor do objeto, observadas as disposicdes da Lei Federal n2 14.133, de 2021, e da
regulamentagdao municipal aplicavel.

6.3. A fornecedora devera realizar a entrega dos materiais no prazo e local estabelecidos pela
Administracdo, observando integralmente as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

6.4. As comunicacgdes entre a Administracao e a fornecedora relacionadas a execucdo do objeto
deverdo ser realizadas preferencialmente por escrito, admitindo-se a utilizagcdo de correio eletronico ou
outros meios formais de comunicagao adotados pela Administragdo.

6.5. O recebimento dos materiais sera realizado por servidor designado pela Administracao,
que verificara a conformidade dos produtos entregues quanto as quantidades, especificacbes, qualidade
e condicdes de uso, em comparacao com o estabelecido neste Termo de Referéncia e no respectivo
documento de fornecimento.

6.6. A Administracdo poderd recusar, total ou parcialmente, os materiais que estejam em
desacordo com as especificacOes, apresentem avarias, defeitos ou quaisquer irregularidades, devendo a
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fornecedora providenciar sua substituicdo ou complementagao no prazo estabelecido pela Administragao,
sem qualquer 6nus adicional.

6.7. A execucdo do objeto serd acompanhada pelo servidor ou responsdvel designado pela
Administracdo, a quem competird verificar o cumprimento das condi¢Ges estabelecidas, registrar
eventuais ocorréncias e comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade identificada.

6.8. A fornecedora devera manter, durante toda a execug¢do do fornecimento, as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento de contratacdo, quando aplicaveis, bem como
cumprir as demais obrigacGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.9. O pagamento serd realizado apds a entrega dos materiais, o recebimento e o atesto da
respectiva nota fiscal, desde que constatado o cumprimento das condigdes estabelecidas para o
fornecimento e observados os procedimentos administrativos e orcamentarios aplicaveis.

6.10. Eventuais irregularidades ou descumprimentos das obrigacdes assumidas pela fornecedora
serdo registrados e poderdo ensejar a adocdo das medidas administrativas cabiveis, inclusive a aplicacao
das sanc¢Oes previstas na Lei Federal n2 14.133, de 2021, e na regulamenta¢do municipal aplicavel.

6.11. As eventuais sancdes decorrentes do descumprimento das obrigacdes assumidas serdo
apuradas nos termos do Decreto Municipal n? 7.900/2026, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
7. CRITERIO DE MEDICAO DE PAGAMENTO

7.1. A execucdo do objeto sera considerada concluida apds a entrega integral dos materiais
solicitados, em conformidade com as especificacdes, quantidades, condicoes e prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia e no respectivo documento de fornecimento.

7.2. Os materiais serdao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
pelo responsavel pelo acompanhamento e recebimento da contratacao, para posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada
pelo fornecedor.

7.3. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive no momento do
recebimento, quando estiverem em desacordo com as especificacbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, apresentarem avarias, defeitos, sinais de viola¢do, inadequacdo para utilizacdo ou quantidade
divergente da solicitada.

7.4. Na hipdtese de rejeicdo, o fornecedor deverd providenciar a substituicdo ou
complementacdo dos materiais recusados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da comunicacao
da Administracdo, sem qualquer 6nus adicional, sem prejuizo da adogdo das medidas administrativas
cabiveis.

7.5. O recebimento definitivo ocorrera apds a conferéncia dos materiais entregues e a
confirmacdo de sua conformidade com as especificacbes, quantidades e demais condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, mediante o respectivo atesto pelo servidor responsavel.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do fornecedor
pela qualidade, adequacao e integridade dos materiais fornecidos, bem como pela substituicdo daqueles
gue apresentarem defeitos ou desconformidades posteriormente identificados, dentro dos prazos e
condicOes aplicaveis.

7.7. A Nota Fiscal deverd ser emitida pelo fornecedor apds a efetiva entrega dos materiais,
observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O prazo de validade;

A data da emissdo;

Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
O periodo respectivo de execucdo do contrato;

O valor a pagar; e Eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.
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7.8 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara suspensa até que o fornecedor
providencie as medidas necessdrias para sua regularizacdo, reiniciando-se a contagem do prazo para
pagamento ap6s a TR - Termo de Referéncia TR DESCARTAVEIS (0016627) SEI 43.121001.005194/2026-11
/ pg. 4 comprovacdo da regularizagdo, sem 6nus para a Administragdo.

7.9. O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo dos materiais, o atesto da
Nota Fiscal pelo responsdvel e a regular liquidacdo da despesa, observados os procedimentos
administrativos e orgamentarios aplicaveis.

7.10. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, desde que ndo haja pendéncias de responsabilidade do fornecedor
que impegam o pagamento.

7.11. O pagamento serd realizado mediante ordem bancdria, para crédito em conta
indicada pelo fornecedor.

7.12. Serd considerada como data do pagamento aquela em que for emitida a ordem
bancdria correspondente.

7.13.Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes tributdrias previstas na
legislagao aplicavel.

7.14.No caso de eventual atraso no pagamento por parte da Administracdo, os valores
devidos serdo atualizados monetariamente, observada a legislacdo aplicavel e as condi¢Oes estabelecidas
no procedimento de contratagao.

7.15. A Administragdo podera realizar as consultas e verificagdes necessdrias quanto a
regularidade fiscal e demais condi¢Ges exigidas para o pagamento, conforme a legislacdo aplicavel e as
normas internas do érgao.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento no art. 75 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, observando-se o
enguadramento legal aplicavel ao valor e a natureza da contratacdo, bem como a regulamentacao
municipal vigente.

8.2. A selecdo do fornecedor devera observar o critério de menor preco, considerando o
atendimento integral as especificacbes, quantidades, condi¢cbes de fornecimento e demais requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.2.1. Relativos a Habilitagao Juridica:

8.2.2. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.3. . No caso de sociedade empresdria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio d seus administradores;

8.2.4. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

8.2.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas no local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

8.2.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
guando a atividade assim o exigir.
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8.3. Documentacao Relativa a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
8. 1. 1. 8.3.1. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

(CNPJ);

2. 8.3.2. Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico-FGTS;

3. 8.3.3. Certiddo negativa (ou positiva com efeitos de negativa), expedida
pela Receita Federal;

4. 8.3.4.

Certiddao negativa (ou positiva com efeito de negativa) expedida pela Fazenda
Publica Estadual;

5. 8.3.5. Certiddo negativa (ou positiva com efeito de negativa) expedida
pelo Municipio do domicilio ou seda da contratada.

6. 8.3.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (conforme Lei Federal n°
12.440, de 7 de julho de 2011).

7. 8.10Documentacdo Relativa a Regularizacdo Econdmico-Financeira:

1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo Oficio Judicial Distribuidor da Comarca
da sede do licitante, com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias designada
para a apresentagdao do documento

2. Poderao ser exigidos outros documentos complementares estabelecidos

posteriormente.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9.1. A estimativa do valor da contratacao foi elaborada com base em pesquisa de pregos

realizada no mercado, contrata¢des similares realizadas por outras empresas e/ou érgdos publicos e
propostas obtidas junto a fornecedores do ramo.

9.2. A metodologia adotada para definicao do valor estimado foi a média dos valores obtidos,
resultando no montante de RS 1.624,00.

9.3. Dessa forma, fixa-se como valor estimado da contratagdo o montante de RS 1.624,00
evidenciando-se a compatibilidade com os precos praticados no mercado.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no orgamento do Municipio. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 1615 -
07.006.08.244.0029.2134.3.3.90.30.99.00.00.00 - CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADO DE
ASSISTENCIA SOCIAL - CREAS

Katia Fernanda Pohren

Auxiliar Administrativo

@ sel Documento assinado eletronicamente por Katia Pohren, Assistente Administrativo, em 29/09/2026,
assingtura “ | as 16:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto n? 8.539, de 8
eletronica & de outubro de 2015.

@ Se' Documento assinado eletronicamente por Gabriel Colissi, Secretario Municipal de Assisténcia Social,
assinatura * | em 29/09/2026, as 18:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto
eletranica n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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.E*J-.-E-: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

ﬂ'r'-;'..r"{;":f http://[servidor_php]/sei/controlador_externo.php?

E":::':"‘-.J:q.:_'__- acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0017522 e
[l eReils: o codigo CRC D02824AA.

Referéncia: Processo n2 43.121001.005194/2026-11 SEI n2 0017522
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